
令和２年３月６日（金）まで募集 

※ただし、応募者が１０人を超えた場合は早期に締め切ります。 

 

 

 

熊本県後期高齢者医療広域連合 

診療報酬明細書（レセプト）等関係 

専門事務職員 

（会計年度任用職員） 

 

募集案内 
 

熊本県後期高齢者医療広域連合は、医療の給付や被保険者の認定など後期

高齢者医療の制度運営を行っている「保険者」です。 

レセプトの資格点検やそれに伴う過誤調整事務など、レセプトに関する専

門の事務職員を募集します。 

レセプト事務の経験や知識を大いに活かすことができます。 

ご応募をお待ちしております。 

 

 

 

 

熊本県後期高齢者医療広域連合 



 

≪募集内容等≫ 

 

職 種 診療報酬明細書等関係専門事務職員（会計年度任用職員） 

人 数 １名 

資格等 

診療報酬明細書等（レセプト）の点検もしくは請求事務の業務経験が１

年以上あり、レセプトに関する専門知識を有する方、かつ、ワード・エ

クセルの操作ができる方 

※医療事務に関する資格（メディカルクラークまたは同等の資格）があ

れば尚可 

業務内容 

・診療報酬明細書等の資格点検 

・診療報酬明細書等二次点検に関する事務（契約等委託業務に係る事務等） 

・診療報酬明細書等の過誤調整、電話返戻連絡、再審査申出等 

・審査支払機関との調整及びデータ連携 

・給付に係る国・県からの調査及び検査等への対応 

・医療機関、被保険者及び市(区)町村担当者等との電話応対業務等 

・その他広域連合事務局職員の事務の補助 

※いずれも専用端末入力およびワード・エクセルによる作業を伴うこと

が多い業務です。 

任用期間 

令和２年４月１日 から 令和３年３月３１日まで 

※採用は条件付きで、原則として採用から１か月間を良好な成績で勤務

した時に初めて正式採用となります。 

※任用は更新可能です。ただし更新する場合の期間は、初回任用初日か

ら５年以内です。 

勤務時間 午前８時３０分～午後５時１５分 休憩１時間 

休 日 土曜・日曜・祝日・年末年始 

報酬月額 １９０，４００ 円  

報酬 

支給日 
翌月１０日（該当日が土・日曜日及び国民の祝日のときは前日） 

保険等 健康保険・厚生年金保険・雇用保険・公務災害 



任用条件

等 

１ 通勤手当（２㎞以上、徒歩以外）、時間外勤務手当、休日勤務手当及

び期末手当あり 

２ 住居手当なし 

３ 任用期間中の昇給なし 

４ 有給休暇あり（熊本県後期高齢者医療広域連合会計年度任用職員の勤

務時間、休暇等の基準に関する規則による） 

５ 退職金制度あり（勤続６か月以上） 

６ マイカー通勤は可能ですが、駐車場は自分で確保していただき、費用

も自己負担となります。 

 

≪応募方法及び選考内容≫ 

募集期間 
期間：令和２年２月１９日（水）～令和２年３月６日（金）１７時まで 

受付時間：９時から１７時まで 

応募方法 

履歴書（顔写真付き）及び職務経歴書を下記のとおり募集期間内に直

接持参または郵送してください。 

・持参の場合 

熊本県後期高齢者医療広域連合事務局へ持参 

・郵送の場合 

必ず事前に事務局へ電話連絡のうえ、「レターパックライト」で郵送 

応募締切 
令和２年３月６日（金）１７時 

ただし、応募者が１０人を超えた場合、早期に締め切ります 

提出先 

送付先 
〒862-0911 熊本市東区健軍 2丁目 4番 10号（熊本県市町村自治会館 2階） 

選考方法 履歴書及び面接による選考です。 

面接日 

（予定） 

令和２年３月１１日（予定） 日時及び詳細については、受付後に文書

または電話等で別途連絡します。 

面接会場 熊本県後期高齢者医療広域連合会議室（熊本県市町村自治会館２階） 

 

≪その他≫ 

応募書類は返却しませんので、ご了承ください。なお、提出された書類等は本選考に 

のみ使用し、それ以外の目的には使用しません。 

≪お問い合わせ先≫ 

熊本県後期高齢者医療広域連合給付課給付班 渕上（ふちがみ）  

電話：０９６－３６８－６５１１（直通） 


